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一、考生功能权限
考生网上成人高校报名主要功能：考生注册、系统登录、密码修改、阅读填报须知、填写或者修改个人报名信息、查看个人报名信息，阅读报名后须知、查询计划，退出系统。
二、考生报名操作流程
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三、考生注册

· 功能描述

考生注册主要用于考生注册基本信息，获得网报号，然后才能进入网上报名。
· 进入页面
考生首先进入网上报名系统的首页（各市州网上报名系统的首页地址由各市州招办提供），如下图：
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在首页中，点击页面右边的“网上报名系统注册”按钮则进入网上报名系统注册页面，如下图：
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· 操作说明

· 根据考生户口所在地，在地市和县区选择栏选择相应项。此处选的报名点即现场确认的报名点。
· 所有项都为必填项，且同一证件号码（身份证或者军官证）在同一地市只能报名一次。

· 填写完注册信息后，点击页面下方的[注册]按钮即完成注册操作。
· 注册成功后，获得网报号，这是报名现场确认的唯一标志。
四、系统登录
· 功能描述

系统登陆主要对即将进入网上成人报名系统的考生进行身份验证，只有成功通过系统身份验证的用户才能进入网上成人报名系统进行报名数据的填报。
· 进入页面
在浏览器的网址输入框中输入登录页面的网址，然后按回车键即进入成人网上报名登录页面。各市州的登录网址由各市州招办提供。登录页面如下图所示：
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· 操作说明
· 考生登陆时需要选择“登陆方式”，“证件类型”，输入“证件号码”，“登陆密码”，然后点“登录”按钮进行身份验证。只有以上信息的输入全部正确，才能通过系统的身份验证进入网上成人报名系统。
· 考生登陆系统时，须使用注册时提交的密码。
· 验证码为“验证码”输入框右侧图片上所显示的字符。
· 如果考生输入了以上正确的信息后仍不能通过身份验证，可能的原因是考生登陆的报名点尚未开始报名。

· 考生身份验证通过，则进入“阅读报名须知”页面。
五、修改密码
· 功能描述

更改考生的登录密码，确保考生的身份安全。
· 进入页面

考生登录网上成人报名系统后，则在登录成功所进入的“功能选择”页面中点击页面右下方的 “修改密码”即可进入密码修改页面。

网上成人报名系统“密码修改”页面如下图：
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· 操作说明
· 新旧密码不能相同，密码位数6 - 14位。

· 输入两次新密码必须一致。
· 考生输入旧密码、两次新密码，考生点击“确定”按钮，系统执行密码更改。
六、阅读报名须知
· 功能描述

让考生了解网上成人报名的注意事项。
· 进入页面

考生在每次登录网上成人报名系统时进入该页面，如下图所示：
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· 操作说明
· 考生应仔细阅读报名须知中注意事项和时间安排。
· 阅读完考生须知后，点击页面下方文字“我已阅读以上网报须知”左侧的小方框，则按钮[进入填报]才可使用，这时单击该按钮进入“功能选择”页面。
七、填写或者修改个人报名信息
· 功能描述

填写或者修改考生报名信息。
· 进入页面
当考生所属报名点未截止报名时，点击“功能选择”页面下方的[填写报名表]或[修改报名表]即进入该页面，如下图：
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· 操作说明
· 仔细查看姓名是否和身份证上一致和证件类型、证件号码是否是自己所填写的，如果有误请联系老师核实更改后再报名。
· 填写出生日期时点击“选择”按钮，出生日期必须与身份证上一致。
· 当鼠标停滞在填选框时会出现该项的填写帮助。

· 专升本考试编码应与所填志愿一致，不然无法提交报名数据。，

· 所填志愿应与所选报考科类一致，不然无法提交报名数据。
· 所填志愿码必须为六位，不然无法获得志愿信息。

· 填写报名信息时，能够再次看到注册时获得的网上报名号，请牢记，此号是现场确认的唯一标志。
八、查看个人报名信息
· 功能描述
查阅考生已填写的报名信息。若考生所属的报名点已报名截止，则考生只能查看已填报的信息而无法进行修改。

· 进入页面

若考生成功登陆网上成人报名系统后，并且填写了报名信息，则可通过“功能选择”页面下的“查看报名表”的链接进入该页面。
考生填写或者修改报名信息后，进入“网报须知”页面，根据“网报须知”页面的[查看报名表]按钮进入该页面。

查看个人报名信息的页面如下图：
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· 操作说明

· 仔细查看报名信息，如有误则点击[返回]按钮进入“功能选择”页面选择“修改报名表”链接进入报名数据修改页面对报名信息进行修改。
· 如有需要保留报名表，则可点击[打印]按钮打印报名表。
九、阅读报名后须知
· 功能描述

让考生了解网上成人报名后的注意事项。

· 进入页面

填写或者修改报名信息后进入该页面，如下图所示
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· 操作说明

· 阅读完考生填报须知后后，点击页面下方的[查看报名表]按钮，即可查看考生填报的报名信息。
十、查询计划
· 功能描述

考生通过此页面可查询招生计划。
· 进入页面

若考生成功登陆后，进入“功能选择”页面点击右下方的“查询计划”链接可进入该页面。
考生填写报名信息的志愿信息时，点击志愿信息旁的“查询计划”链接可进入该页面。

“查询计划”的页面如下图：
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· 操作说明

· 考生可通过上方的条件对计划信息进行筛选，从而获得自己需要的信息。
· 查询到的数据，考生可通过标题对数据进行排序，如点击“院校代码”，则按院校“代码”的升序或者降序，对数据进行排序。
十一、退出系统
· 功能描述

注销当前考生用户身份，并退出到系统首页。
· 操作说明
考生登录成功后，在功能选择页面点“退出系统”即可。退出的页面如下图：
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